DIRECCION GENERAL DE COORDINACION
DE LA ADMINISTRACION PERIFERICA DEL
MINISTERIO DE ESTADO
POLITICA TERRITORIAL
Y ADMINISTRACION PUBLICA

BORRADOR PLAN DE ACCION SOCIp
MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL Y ADMI
(DELEGACIONES, SUBDELEGACIONES DEL GOBIERNQ

DISPOSICIONES GENERALES
1. SOLICITANTES
1.1. rio o laboral de las Delegaciones,

inisterio de Politica Territorial y Administracion
este Ministerio hasta la fecha de publicacién del

das Familiares, los otros miembros de la unidad familiar siempre y cuando acrediten
trabajador, entendiéndose esta dependencia, cuando no hay ingresos o los ingresos

integros £ff computo anu#l son inferiores al salario minimo interprofesional.




Se considera unidad familiar, ademas del solicitante:

o Los descendientes del personal resefiado en el punto 2.1. anterior/los de su
y el menor acogido legalmente. Estos causantes deben ser y
existiendo limite de edad en la ayuda por discapacidad.

s El conyuge o pareja de hecho, acreditada como tal en /£
correspondiente.

descendientes menores de 25 afos a 31.12.2010.

3. AMBITO TEMPORAL

Las ayudas contempladas en este Plan de Accion Social se referiran aN\gastos abonadgé
causante durante el periodo de cobertura que figura en cada ayuda.

por el solicitante o el

4. PROGRAMAS
Los Programas a financiar durante la vigencia de este Plan son los siguientes:

A.- PROGRAMA DE AYUDAS PERAONALES

1. Gastos Sanitarios.
Discapacidad.

Formacion y Promocion.

Alquiler de Vivienda.

Compra de 12 Vivienda.

2
3
4. Transporte.
5
6
7

roteccion integra\ de violencia ge género.
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5. SOLICITUDES

5.1. Cada empleado o empleada podra solicitar un maximo de cuatrg ayudas g€ las regbgidas enfos distintos
Programas de este Plan de Acciéon Social. La suma de las ayfddas Persgfiales o Pirectas y Familiares, no
puede superar este limite.

De estas limitaciones quedan excluidas las ayudas por “Faljéci
“La proteccion integral de violencia de género”.

de causantes y de sus modalidades.

La ayuda de Formacion y Promocion, en sus tres modalidadgs, se considera una unica ayuda sujeta a una
cantidad maxima.

-—

Gastos Sanitarios perso
Discapacidad Person
Formacion y Promgcion
Transporte
Gastos Sanit&rios Familiare
Discapacidad
Alquiler de Vivienda
Compra de primerg Vivienda

Ayuda por Descend\entes a cargo

o © N o a M 0 N
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Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun. Sern dirigidas con su corresjondiente
registro de entrada, a la Subdireccion General de Personal de la Ad
28071 Madrid)

6.3. Cada solicitud telematica debera ir acompafiada de la documentzCié

6.4. Con anterioridad a su introduccion en soporte tele
6.5. Se debera guardar toda la documentacion electronicg escaneada, en un lugar facilm
6.6. La documentacion convertida en formato electronico, deber&{ener las siguientes caractdjsticas:

El escaneo de la documentaciéon debera ser en formato PDF o JPS
y debera ser:

e Documentacién general: Se presentara en un soélo archivo. Se considera comQ ta)/ Certificado expedido por la
correspondiente Administracion Tributaria del 2009, Certificado de vida laboraly Libro de familia y Certificado
del registro civil de la Comunidad rroma correspondiente. Al fichero s¢fle denominara “documentacion

general”.

e Documentacioén especifica: Se Admitira un archivo por ayuda en el que $£ incluiran todos los documentos que
corresponda aportar dentro/de una misma ayuda, tales como factyfas, informes médicos etc. Se debera

7. SUBSANACION Y MEJORA DE LA §OLICITUD. PROCEDIMIENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

7.1. El Grupo de Trabajo de Acchn Social de Administracion Periférica de la Mesa delegada de ambito
departamental o la SubdireccioN General de Personal de la Administracion Periférica, podran recabar la

documenjaemdradicional que es\imen pertinepte, si la peticion de las ayudas carece de alguno de los
docupz€ntos o reqdisitos exigidos el Plan o/n cualquier otra norma aplicable al caso, al efecto de practicar
las/forrespondiepfies liatidqciones las Resoluciones, de acuerdo con lo previsto en el Art. 71 de la
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art. 81 de la Ley General Presupuestaria, y en el Titulo Tercero de la Ley Gg /2003 de

17 de Noviembre.

eral de Subvenciones, 32

7.3. De resultas de las actuaciones inspectoras, la Administracion
sera notificada, a fin de que se devuelvan las cantidades indebida

dodra pracffar una)nueva liquiflacion que
€nte percibfdas.

8. PROCEDIMIENTO DE REINTEGRO

Zdministracion
stablecido en el R
Hubvenciones.

En el caso de que no se atienda el requerimiento de la
por la referida Subdireccion General, de acuerdo con Ig,
y en la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de

oara procgdimiento de reintegro
&al Decreto£887/2006, de 21 de julio

9. PLAZO DE PRESENTACION
El plazo de presentacion de solicitudes comenzara el dia siguies{e a su publicggion y terminara el dia

....................... de 2011, excepto para la ayuda de "Fallecimiento” y
violencia de género” que serd el dia 31 de Diciembre de 2011.

Admlnlstratlvo Comun.

10. CUANTIAS

10.1 Se establece una cuanti
1.600 euros.

presentada y comprobado el cumplimiento de las condiciones establecidas, la
dlicando el baremo de las ayudas que figura como Anexo... del presente Plan,
en anual de los ingresos integros por trabajo del afio 2009 del empleado publico.

hajgefes o del Certifffado expedido por la correspondiente Administracion Tributaria de 2009.
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Para el célculo de las ayudas familiares se debera acompanar original escangado del Certificado exped\do por la

11. GRUPO DE TRABAJO DE ACCION SOCIAL DE L
DELEGADA DE AMBITO DEPARTAMENTAL

11.1 Para el seguimiento y evaluacion del presente Acyrdo, el Grupo de Trabajq _de Accién Social de la
Administracion Periférica de la Mesa Delegada de ambitoNdgpartamental, compuesto™Qr la Administracion y
por las Organizaciones Sindicales firmantes del mismo, tiene ladgiguientes funciones:

- Estudio e informe de las peticiones que se reciban.
- Interpretacion de las bases de cada ayuda.

- Cuantificacion de las ayudas.

- Propuestas de su concesion.

- Negociacioén de las cuestioneg derivadas del presente Plan de Accion gocial.

realizada por este Grupo de
las partidas.

Asimismo, decidira sobre cual
aportados por el solicitante.

las relaciones provisionales de ayudas a conceder 6 denegar a los titulares del
de un plazo de hasta diez dias para subsanar errores y/o efectuar las

el limite personal de 1.600 euros

~Por super3
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- por aplicacion del baremo.

= Relacion de ayudas excluidas:

- por no cumplir los requisitos generales o particulares.
- por superar el limite de ayudas solicitadas.

12.2. Finalizado este proceso, el Grupo de Trabajo elevara una prgfuesta qu : irefcion General y

solicitada e importe integro a percibir.

aciones definitias £n formatq

12.3. Una vez transcurrido dicho plazo, se publicaran las rg PDF, indicandose las

reclamaciones o recursos que pudieran interponerse.

Esta publicidad se llevara a cabo de la siguiente manehs;

- En INTRANET del Ministerio de Politica Territorial y AdminiStacion Publica.

- En los tablones de anuncios de los Centros territoriales.
12.4. Tramites administrativos para hacer efectivo el pago:

al, por transferencia bancaria
cuenta del Impuesto sobre la
la normativa vigente, de acuerdo

Las cantidades pagadas en concepto de ayudas se abonaran, con caracter gen
(cuenta corriente en la que se abong~
Renta de las Personas Fisicas y defa cotizacion a la Seguridad Social, segu
con el cuadro que figura como Angxo ...

13. PROTECCION DE DATOS

de Protgccion de Datos de Caracter Personal, desarrollada
los listados de ayudas concedidas, no concedidas y
ratamiento de la Accion Social de este Departamento

En cumplimiento de la Ley 15/1099, de 13 de\Diciembrg,
por el R.D. 1720/2007, se infor
excluidas forman parte de un fic
Ministerial, no utilizandose para ni

14. COMUNICACION Y NOTIFICACION

A tenor de lo ques

ablece el Art. 59 5 Ne la Ley 30/93, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del

Medio al gue aglidir para gotener informacion sobre el estado de tramitacion del procedimiento:
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Subdireccién General de Personal de la Adminisyfacion Periférica
Ministerio de Politica Territorial y Administracigh Publica

¢/ Goya, n° 6
28071 Madrid

Direccion Postal:

Fax: 91.273.56.83
Correo electronico: accionsocial.sspp@mpt.es

15. RECURSOS

Contra las resoluciones por las que se aprueban las relacignes definitivas de ayudas corfedidas, no concedidas y
| dia siguiente al de su pub{cacion, recurso potestativo

excluidas, podra interponerse en el plazo de un mes a partir
e la Ley 6/1997 de 14 debril, de Organizacion y

de Reposicion, a tenor de la Disposicion Adicional Decimoquint
Funcionamiento de la Administracion General del Estado.
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A.- PROGRAMA DE AYUDAS PERSONALES O DIREZTAS

violencia de género” que sera el 31 de diciembre de 2011.

GASTOS SANITARIOS PERSONALES.

1.1  Objeto.- Sufragar, en parte, los gastp aF 00 abghados desde el de Marzo de

- Adquisicion de protesis oculgtes, auditivas y ortopédicas, asi como sufonservacion y mantenimiento.
- Adquisicion de protesis y iccesorios para enfermos oncoldgicos.
- Gastos odontolégicos,£xcluidas donsultas.
- Tratamientos por traftornos alimen)cios (ang fnia y celiaquia).
- Tratamientos Psicolégicos y terapias\edugativas.
- Tratamientos Desintoxidadores (Drogdlependenfia, Tabaquismo, etc.).

- Tratamientos o terapias Yo cubiertos por lg/Seguridad Social ni MUFACE derivados de enfermedades
crénicas, incluidos tratamidntos paliativos dg! dolor

- Cirugia refractiva de miopia\astigmatismo & hipermetropia, mediante laser.
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entidades conceden aunque no se haya solicitado a las mismas. Las ayudas de MUFACE se recoyen en la
Orden APU/ 2245/ 2005, de 30 de junio (B.O.E. del 14 de julio) poy/la que se regulan las pregtaciones
complementarias de la asistencia sanitaria en MUFACE y en la Regolucion de/B 0 mayo de 2Q07, de la
MUFACE, (B:O:E. del 19), por la que se actualizan los Anexos I, IlI, @rden AlPU/ 2245/ 2005, de 30
de junio.

1.3 Documentacion:

e Originales escaneados de las facturas expedidas por/£ ablecimiepfio o por el facultativo

admitiran las facturas expedidas por un centro nf8dico o facultativo correspondignte.

° Original escaneado del informe del facultativo corredRondiente, salvo para la adquisicion de proétesis
oculares, auditivas y ortopédicas y los gastos odontoldgico®

2, DISCAPACIDAD PERSONAL.

21  Objeto: Sufragar, en parte, los gasfos prodicidos come—serseetrerciade gliscapacidad fisica, psiquica o

stael ................. de 2011.
2.2 Cuantia:

o 1.200 € por gastos que no puedan ser

redite dicho grado. Sin embargo, en el caso de que el
gasto supere dicho | la cuantia maxima establecida de 1.200 euros con la

presentacion de las ¢
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solicitado a las mismas. Las ayudas de MUFACE se recogen en la OrdeA APU/ 2245/ 2005, de 3(Q de junio
(B.O.E. del 14 de julio) por la que se regulan las prestaciones complemgntarias de la asistencia safitaria en
MUFACE y en la Resolucion de 8 de mayo de 2007, de la MUFACE, Ror la que se Actualizan
los Anexos Il, lll, y IV de la Orden APU/ 2245/ 2005, de 30 de junio.

2.4 Documentacion:
- Original escaneado de la certificacion acreditagva del grasQ discapacid#d reconocida por el
IMSERSO o por el 6rgano competente de las Cg
- Originales escaneados de las facturas con el \JF del expedidor que acredite/ gastos por los conceptos
mencionados.
- Original escaneado de la Declaracion jurada sobre el tgsporte utilizado para ¢ apartado referido al
desplazamiento al centro de trabajo.
FORMACION Y PROMOCION
3.1 Objeto: Contribuir al abono de los gastos realizados por los empleados pubfcos para su formacion desde el

de Marzo de 2010 hasta el ......../........ de 2011. Se consideraran a tales gfectos los siguientes estudios:

1. Pruebas selectivas.

2. Estudios oficialey.

- Bachillerato, Foxmacion Profée
mayores de 25 aNos

de Gradg/ Medio y Superior y Acceso a la Universidad para

- Educacion Univers\aria: Se excluyen cualduier tipo de estudios y cursillos post-grado.
3. Lenguas cooficiales y\extranjeras.

Se costea el pago de Ia matricula en\as Escuelas Oficiales de Idiomas o la asistencia a cualquier
academia reconocida ofici§lmente, con injependencia del nimero de lenguas que se estudien.
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Para Estudios Universitarios: Original escaneado del justificarfe acreditativo de pago de\natricula

4. TRANSPORTE

4.1 Objeto: Sufragar, en parte, el gasto anual por la udir desde el domicilio

habitual al lugar de trabajo.

lizacion del transporte para 3

4.2 Cuantia: Se establecen dos modalidades:

maximo de 90 €.

A) Gasto efectuado sin acreditacion o que no quede debidameés{e acreditado hasta

B) Gasto debidamente acreditado en transporte o residencia fuerd\ge la locajfdad de trabajo, hasta un

maximo de 250 €.

4.3 Documentacion:

- Solicitud: Anexo I.

- Parala modalidad B:

= Original escanead¢/de la tarjeta nominativa de transpo to con la copia del abono del mes de

enero del afio 20/1 o el anug@l de 2011, o

certificado de e
procedimientos adr\inistrativos de la AGl/'y sus organismos publicos vinculados o dependientes

5. ALQUILER DE VIVIENDA

51 Objeto: SeeweyCi licitante correspondiente a una mensualidad del contrato de

5.2

6.
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6.2. Beneficiarios: Personal funcionario y laboral, en los términos gStablecidoy’ en ™

6.3. Cuantia: Hasta un maximo de 800 €. En los casos de pro

la pareja de hecho, debidamente acreditada.

6.4. Incompatibilidades: La percepcion de esta ayuda €
Vivienda.

incompatible con el Program@é de Ayuda por Alquiler de

6.5. Documentacion:

° Original escaneado de la escritura publica de compra-venta, hipQteca o autocghstruccion de la vivienda

destinada a residencia habitual y

. Original escaneado de las facturas de Notario y Registro de la Propiedad.

° Original escaneado del certiffado del Ministerio de Hacienda haciendé constar que el solicitante no es
titular de otra vivienda o/autorizacién para que dicha informacigh sea recabada de oficio. En la
adjudicacion en subasta pliblica, Original escaneado de la resolucigh judicial.

° En el caso de afiliacioff a MUFACE; Qriginalescaneado icado de dicha entidad acreditando que
uno de J0s dos supuestos mencionados.

AYUDA PARA LA PROTECCION \NTEGRAL DE VIOLENCIA PE GENERO

7.1..0bjeto: Coadyuvar a los gastof originados a causa g/como consecuencia de haber sido victima de violencia de

género, que no estén cubiertos por okos cauces.

7.2 Beneficiarios: Cualquier empleada de las Delegéciones, Subdelegaciones del Gobierno y Direcciones Insulares
del Ministerio de la Presidencia que se\encuentre en \activo, situacion de excedencia o haya obtenido un puesto de
trabajo en distinta unidad administrativa q localidad, conyo consecuencia de ser victima de violencia de género.
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B.- PROGRAMA DE AYUDAS FAMILIARES

El personal funcionario y laboral sera el beneficiario de este progragfna en losAérminog establecjtios en el
apartado 1 de las Disposiciones Generales de este Plan. Cuando embro gde una unigdad familiar
preste sus servicios en el Departamento, sélo se concederan est

ayudas sociales del Departamento en otras ghualidades). En el caso del/cényuge o pareja de
hecho, original escaneado del Certificado registro civil de Ila
correspondiente

e Certificado expedido por la correspondiente Administr.
declaracion de la Renta de las personas fisicas de esa anuali
vida laboral, del conyuge o pareja de hecho acreditada.

09, o copia de la
ajado, Certificado de

El plazo de presentaciéon de solicitudes programa, se inicia el dia

siguiente a su publicacion y finaliza el .£................. de 2011.

8. GASTOS SANITARIOS FAMILIARES.

8.1  Objeto: Sufragar, en parlg, los gastos O | de Marzo de 2010 hasta el ................. de 2011
por los siguientes conceptqs:

Cuan#ia: ElJf/mporte eg/Unico para cada empleado y empleada y se calcula tomando como base hasta el 100 %
del grstofotal comppitable con un maximo de 1.000 €, sumadas todas las modalidades y todos los causantes.
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Para la celiaquia se establece la cantidad maxima de 550 €, sin necesid
supera este limite debera justificarse con las facturas correspondientes.

0 de acreditar el gasto. S\ el gasto

MUFACE, (B:O:E. del 19), por la que se actualizan losNpexos I, lll, y IV de la Ordep APU/ 2245/ 2005, de 30

de junio.

8.4 Documentacion a acompanar:

Documentacion general de las ayudas familiares y

Documentacion especifica:

° Original escaneado de Ig# facturas expedidas por el Centro
correspondiente, en la que figuren los datos identificativos de

dico, establecimiento o facultativo
aciente, NIF del expedidor, desglose

° Original escaneadq/ del Informe\ del facuMativo, pgfa los tratamientos por trastornos alimenticios,
psicologicos, desin\pxicadotes y tgcnicasfe reproddccion asistida.

9. DISCAPACIDAD FAMILIAR.

9.1 Objeto: Sufragar, en parte, lo gastos extraordf
discapacidad (fisicos, psiquicos\o sensoriales)

arios que originan la atencioén y el cuidado de personas con
ocasionados desde el de Marzo de 2010 hasta el ................

Rehabilitagfon.
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= Asistencia especializada (en centros 6 domiciliaria).
= Asistencia a colegios especiales.

- Adquisicion o alquiler de ayudas técnicas que faciliten
discapacidad, incluidas las siguientes:

= Utilizacion de transporte para acudir a rehabilitacién cg
= Sillas de ruedas o similar.

= Adaptacion de vehiculo automovil.

= Eliminacion de barreras arquitectonicas y adgftacion de la vivield4 habitual.

En caso de afiliacion a MUFACE o a cualquier otra Bgtidad que conceda estas migmas prestaciones, el gasto
total computable, se vera disminuido en la cuantia ddg dichas entidades conc®dgn aunque no se haya
solicitado a las mismas. Las ayudas de MUFACE se recogaq en la Orden APU/ 224582005, de 30 de junio
(B.O.E. del 14 de julio) por la que se regulan las prestaciones cdQ asistencia sanitaria en
MUFACE y en la Resolucion de 8 de mayo de 2007, de la MUFACENR:O:E. del 19)/por la que se actualizan
los Anexos Il, I, y IV de la Orden APU/ 2245/ 2005, de 30 de junio.

9.5 Documentacion a acompanar:
Documentacion general de las ayudag/familiares y

Documentacion especifica :

rtificacion gfreditative/' del grado de discapacidad reconocida por el
des Autonomas.

e Original escaneagb de la cé
IMSERSO o el 6fgano competente de lagZComuni

»  Original escaneadp de las factikas ¢bn el NIFAel expedidor que acrediten gastos por los conceptos
mencionados. En I utilizacion de, yfansporte fara acudir a rehabilitacion, en todos los casos, original
escaneado del certiNcado del centro que g€redite la asistencia y, ademas, original escaneada de la
declaracion jurada deltransporte utilizadofLuando se usan medios particulares.

e Cuando el causante s&a hijo mayor d¢ 25 afos, original escaneado del documento justificativo de la
dependencia econémicd (Certificado &xpedido por la correspondiente Administracion Tributaria del
2009, y si no ha trabajadd,Certificado de\vida laboral).
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1.

12.

Documentacién general de las ayudas familiares y

Documentacion especifica :

AYUDA POR PERSONAS MAYORES A CARGO

11.1

12.3

Objeto.- En apoyo de la conciliacion de la vida familiar y labora
desde el de Marzo de 2010 hasta el ............... de 2011 por el ciy

Documentacion especifica:

expedido por la correspondiente Administracion Tribujéria del 2040, y si pb ha trabajb

vida laboral).

do, Certificado de

ufragar en lo posible Igs gastos ocasionados

Original escaneado del Certifi

de empadronamiento, como documento
s administrativos de la AGE y sus organismos

alquier documento justificativo escaneado que refleje
tos ingresos no se sumaran a las retribuciones de la
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1.

C.- PROGRAMA DE AYUDAS DE CARACTER EXCEPCIO

, sufran un
quebranto econdmico surgido entre el de marzo de 2010 y el (mismo pfazo que el 011, cuando

Quedan excluidos, en todo caso, los gastos originados por:

- Situaciones provocadas exclusivamente por bajos ingresos.

- Los derivados de deudas, letras, pgfo/impago de pensiones judiciales o gagtos derivados de procedimientos
legales de separacion, divorcio o Aulidad, asi como gastos obligatorios poyherencias, y con caracter general,
todos aquellos gastos derivados fe procedimientos judiciales.

- Celebracion de actos o eventgs sociale
- Adquisicion o arreglo de v
- Arreglos de viviendas o coipra de ensery

- Aquellos que, estando coNtemplados eN
beneficiarse por falta de algi\n requisito, eh supuesf0s excepcionales, se valorara la solicitud en el Grupo de
Trabajo.

Causantes: Personal funcionario y la erivados de si mismos 6 de la unidad familiar.
Cuantia y documentacion
La cantidad a gt6rgar=as{ como la docum&ntacion adicjpnal a aportar, se decidira por el Grupo de Trabajo, de acuerdo
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D.- PROGRAMA DE AYUDA POR FALLECIMIENTQ

- Cényuge o pareja de hecho acreditada como tal
correspondiente.

competentes.
3. Causantes: Empleado publico que no pe en situacion de activo.
4 Cuantia: Se establece una cuantia de £.600 €.

La cantidad aprobada no estara sujeta al igura coma Anexo .....

5. Periodo de cobertura: Desde e
6 Documentacion:
° Solicitud cumplimentada pox alguno de lo§ bgheficiariog anteriormente citados: Anexo ..........

de 2011
DIRECTOR GENERAL DE COORDINACION
DEAA ADMINISTRACION PERIFERICA DEL ESTADO

Fdo.- ANTONIO JOSE HIDALGO LOPEZ
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